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1 Introducere

Aceastd sectiune a Documentatici de Atribuire include ansamblul cerintelor pe baza cérora fiecare Ofertant
va clabora Oferta (Propunerea Tehnica si Propunerca Financiard) pentru prestarca de servicii auxiliare in
domeniul achizitiilor publice pe baza de abonament, pentru Institutului National de Endocrinologie ,,C. 1.
Parhon””, denumite in continuare "Servicii” si astfcl cum fac obiectul Contractului ce rezulta din aceasta
procedura.

In cadrul acestei proceduri, Institutul National de¢ FEndocrinologie ,,C.1. Parhos’ indeplineste rolul de
Autoritate Contractantd, respectiv detine calitatea de Achizitor in cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni orice activitate descrisd intr-un anumit capitol din Caietul de Sarcini si
nespecificatd explicit in alt capitol, trebuic inlcrpretata ca fiind mentionatd in toate capitolele unde
Ofertantul considerd cd aceasta trebuia mentionatd pentru asigurarea indeplinirii obiectutui Contractului.

Serviciile de specialitate in domeniul achizititlor publice solicitate vor asigure suportul suplimentar,
imperios necesar, pentru realizarca procedurilor de achizifie de produsc si/sau servicii necesare pe
parcursul deruldrii activitdtii curente, precum si suportul necesar in legiturd cu situafii/spefei ce pot
necesita puncte de vedere avizate, de specialitate, in decursul desfasurdrii activitdtii compartimentului
cu atribufii in efectuarea achizitiilor publice din cadrul Institutului cu respectarea Legii nr. 98/2016 si
a celorlalte norme legale incidente in materie.

2 Contextul realizarii acestei achizitii de Scrvicii

Obiectul contractului este dat de necesitatea autoritatii contractante de a achizitiona serviciile unui operator
economic care si aiba capacitatea profesionald de a realiza activititile care fac obiectul contractului,
respectiv Servicii auxiliare in domeniul achizitiitor publice, intrucdt AC nu dispune de suficient personal
necesara indeplinirii in mod eficient si cu celeritatea necesard a acestor activitati.

In cadrul acestei proceduri vor fi achizitionate scrvicii pentru asigurarea desfasurdrii in parametri optimi a
activitatii Institutului National de Endocrinologic ..C".1. PARHON”. Activitatea curenta a Institutului este
conditionatd de asigurarea {uturor produsclor si serviciilor necesare in activitatea personalului de
specialitate, activitate strict necesara si desfasuratd cu regularitate. Prin achizitionarca serviciilor descrise
in caietul de sarcini, autoritatea contractanta urmireste sporirea eficacitatii procesului de achizitie publica
a tuturor produselor si serviciilor necesare pentru functionarea Institutului, pentru evitarea situatiilor ce ar
putea conduce la imposibilitatea indeplinirii actului medical in parametri calitativi optimi, precum si pentru
a ne asigura de respectarea cu rigurozitate a normelor legale incidente in materie si evitarea situatiilor
potential generatoare de sanctiuni pentru Institut.

Prin prezentul contract se urmareste obtinerea urmatoarclor Beneficii de cétre AC:

- Asigurarea continuitd{ii activitatii de achizitic publica a departamentului specializat din cadrul
Institutului, necesare pentru indeplinirca activitatii curente atdt a personalului de specialitate
medical cét si a celui administrativ;

- Asigurarea corectitudinii, eficientei si celerititii procesului de achizitie publica, pentru a asigura in
timp util necesarul personalului de specialitate ce are in ingrijire pacientii Institutului;
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- Pretul include toate cheltuicelile cu logislica aferenta serviciilor ce fac obiectul contractului, costuri
cu angajatii alocati pentru indeplinirca confractului, precum si orice alte costuri necesare prestarii
serviciilor;

- Serviciile vor fi indeplinite la cel mai inalt nivel calitativ,

2.1 Informatii despre Autoritatca Contractanti

Institutul National de Endocrinotogie ,,C. 1. Parhon™ este o institutie de interes public national, cu
personalitate juridica, in administrarca si subordinca Ministerului Sanétatii, fiind singurul institut cu
monospecialitate in endocrinologie din tara.

In cadrul Institutului se oferd servicii de sanétatc specific pacientilor endocrini, se promoveaza dezvoltarea
cercetarii stiintifice de profil si se asigura formarea de specialisti in endocrinologie, domeniu recunoscut
printr-o bogata traditic si printr-un personal universitar de Tnalta tinuta.

2.2 Deserierea situatici actuale 1a nivelul Autoritiatii Contractante

Activitatea curenta a Institutului este conditionatii de asigurarea derulirii in mod cficient, rapid si in deplind
legalitate a achizitiilor publice de produse, servicii si lucrari, activitate strict necesara si desfasurata cu
regularitate.

La momentul actual, Autoritatea Contractantd arc ncvoic de serviciile unui operator economic, specializat
in activitatile domeniului contractului, care sa olcre suport birului de achizilii, intrucat activitatea curenté
de achizitii publice si proceduri viitoare ce vor necesita derulare, este una ridicata. Avand in vedere aceste
aspect, precum si faptul cé la nivelul Autoritatii Contractante nu exista suficient personal specializat care
sa detina cunostintele necesare pentru indeplinirea aclivitatilor solicitate prin Caietul de sarcini, consideram
necesara achizitionarea de servicii auxiliare in domeniul achizitiilor publice, pentru a asigura continuitatea
in mod eficient a activititii departamentului specializat din cadrul Tnstitutului si indeplinirea eficientd si
rapidi a tuturor achizitiilor necesare pentru desfasurarca in parametri optimi a activitatii curente a intregului
personal si cu precddere a celui de specialitate, precum si pentru a preintdmpina eventuale probleme sau
crori in legéturd cu acestea.

3  Descrierea Serviciilor solicitate

Prezentul Caiet de Sarcini descrie Scrviciile de specialitate in domeniul Achizitiilor publice pe care
Contractantul le va realiza.

Realizarea serviciilor ce fac obiectul conractului presupune obtinerea rezultatelor asteptate intr-un mod
satisfacator pentru Autoritatea Contractantd pentru a asigura o disponibilitate cat mai ridicata pentru
serviciile, produsele si/sau lucririle necesare a i achizitionate, respectiv pentru a facilitata desfasurarea
activitatii la nivelul Autoritdtii Contractante cu Tntreruperi minime.

Serviciile solicitate constau in sprijinirea activitafii compartimentului intern specializat in domeniul
achizitiilor, precum si pentru elaborarea documentclor/ documentatiilor necesare parcurgerii etapelor
procesului de achizitfie publicd, vizind toate etapele, de la planificarca/pregitirea procesului,



ARUETEIN A BANATATY,

ol [ ANMCS]]

/ A‘l\ . PR RINTERS, (E) nhate anata in

GRS HROLCCE DE ACREOITABE

CIGLUL a3 I)-ton

Jle Eoud
Pardan'

Opeiater de d 4 earnrter poisual e 23002
Bodul Avlatar(ior nr-4a 48, kecinr L Bhencey i

00 pastal (1186, CE(SLII] GL0L 01, tad
unlipte: 7a05

organizarca/aplicarca procedurii de atribuire si pana la finalizarca procedurii, inclusiv in raport cu
activitatea comisiei de evaluare si/sau solutionarca contestatiilor, astfel:

0.

9.

Intocmire strategie de contractare.

Intocmire documentatic de atribuire tinand cont de informatiile comunicate de catre autoritatea
contractanta in special in privinta caiclului de sarcini care va tine cont de specificatiile tehnice puse
la dispozitie de catre aceasta; Documenta(ia de atribuire va cuprinde: Formulare, Fisa de date,
Instructiuni pentru ofertanti, Drafl caiet de sarcini conform documentatici standardizate solicitata
de ANAP (specificatiile tehnice, avize specifice sau orice alte informatii necesare a fi solicitate
ofertantilor pentru verificarca conformitatii conform legislatiei in domeniu, vor fi elaborate de
Autoritatea Contractanta si puse la dispozitic Prestatorului).

Asistentd la generarca si incircarea in SEADP a documentatiilor de atribuire, fisei de date, anuntului
de participare, DUAE (cerere), aferente procedurilor de achizitic publicd desfasurate de catre
Autoritatea Contractant;

Asistentd cu privire la modalitatea de operare/functionare a SEAP (Sistemului Electronic de
Achizitii Publice);

fntocmire puncte de vedere evaluare cx-anle ANAP, asistentd/consultantd pentru actiunile de
conciliere privind avizul conform conditionat emis pe documentatia de atribuire;

Asistentd pe durata publicirii documentatici pana la termenul limitd de depunere al ofertelor, pentru
elaborare raspuns la solicitarile dec clarificani;

Asistentd metodologica pe perioada de evaluare a ofertelor, inclusiv pentru realizarea inscrisurilor
comisiei de evaluare si a solicitarilor de clarificiri privind evaluarea ofertelor.

Asigurarea consultantei/intocmire puncle de vedere pentru elaborarea documentatiei necesare in
cazul eventualelor contestatii cu privire la derularea procedurii in fata Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor/instantelor de judecat;

Asistentd in aplicarea solutiilor dispuse de ciatre CNSC/instantele judecatoresti in ceea ce priveste
procedurile de achizitie publica.

10. Intocmirea si/sau transmiterca in S.15.A.P. a anunturilor de atribuire.

Serviciile de evaluare a ofertelor din punct de vederce tchnic si financiar nu fac obiectul prezentului contract
de achizitie publica.

3.1

Rezultate agteptate in urma prestarii Serviciilor

Prin prezentul contract se urmareste obtinerca urmaltoarclor Beneficii de catre AC:

Maximizarea disponibilititii serviciilor, produselor si lucrérilor necesar,

Mentinerea unui standard de calilate ridical al activitatii Institutului, prin prisma necesarului
disponibil,

Minimizarea intreruperilor in activitatca autoritdtii contractantei datorita indispounibilitatii
temporare si/sau permanente a scrviciilor, produselor si lucrarilor,

Reactie rapida in cazul aparitiei unei situatii ce necesitd interpretare de specialitate,

Imbunititirea eficientei procesului de achizitie publici si celeritalea acestuia, pentru minimizarea
riscului de imposibilitate a indeplinirii activitatilor personalului de specialitate,

Asigurarea eficacitatii si trasabilitdtii pentru interventii rapide in situatiile n care apar situatii ce
necesita o interpretarc amanuntita a normelor legale incidente;
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Pentru a efectua aceste atributii prestatorul trebuic sa dispund de personal corespunzdtor, avind
calificirile descrise la punctul 5.2. Cerinte aplicabile personalului necesar pentru realizarea Serviciilor,
de mai jos.

3.2 Atributiile si responsabilititile pirtilor

Contractantul este pe deplin responsabil pentru:

a) asigurarca planificarit resurselor in raport cu serviciile ce fac obiectul contractului, tipul de Servicii
de consultanta in achizitii publice, astfel cum este solicitat, frecventa pentru realizarea Serviciilor
etc.,

b) indeplinirea obligatiilor contractuale, cu respectarea bunelor practici din domeniu, a prevederilor
legale si contractuale relevante, astfel Tncat si se asigure ca activitdtile si rezultatele sunt realizate
la parametrii solicitati,

c) asigurarea valabilititii tuturov autorizatiilor si/sau certificatelor necesare, dupa caz, pentru prestarea
Serviciilor (atit pentru organizatia sa, cit si pentru personalul propus pentru realizarea Serviciilor,
conform legislatici in vigoare), acclo unde este aplicabil,

d) prestarea Serviciilor in conformitate cu cerintele Caietului de Sarcini,

e) colaborarea cu personalul Autoritd-ii Contractanie alocal pentru verificarea Serviciilor efectuate, si
pentru realizarea receptiilor, acolo unde desfasurarca Serviciilor s¢ poate realiza numai in prezenta
personalului Autoritatii Contractante, dupi caz,

Autoritatea Contractantd este responsabil@ pentru:

a) asigurarea accesului personalului Contractantului la toate informatiile necesare pentru indeplinirea
activitatilor solicitate, precum si la aplicatiile informatice necesare pentru indeplinirea acestora,
dupé caz;

b) desemnarea persoanclor respousabile cu inferactiunea si suportul oferit Countractantului;

c) asigurarea efectuarii receptiej Serviciilor;

d) asigurarea tuturor resurselor care sant in sarcina sa pentru buna derulare a Contractului, dupd caz.

4 Durata desfasurarii Serviciilor in cadrul Contractului

Serviciile solicitate in prezentul Caiet de sarcini si care fac obiectul contractului de achizitie publicd de
servicii vor fi desfasurate de citre Contractant in baza unui abonament lunar, pentru o perioada dc 9
luni, incepand cu data semnérii Contractului de achizitie publica.

5 Resursele solicitate de Autoritatea Contractanti pentru realizarea activitiitilor in Contract

5.1 Categorii de personal necesare

Serviciile se efectueazi in conformitate cu standardele aplicabile In domeniu si cu legislatia muncii din
Romania. Contractantul este pe deplin responsabil pentru angajarea si asigurarea personalului care va

realiza Serviciile prezentate in Caietul de Sarcini, inclusiv pentru inlocuirea personalului, pentru a realiza
Serviciile conform cerintelor.
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Astfel, categoriile de personal necesar pentru indeplinirea activitatilor din contract sunt urméatoarele:

1.

Expert Achizitii Publice — 1 persoana

Expertul in achizitii publice, raspunde de prestarea activitatilor contractului, prin prisma obligatiilor
impuse de legislatia achizitiilor publice si legislatia conexa. Necesitétile specifice aferente procesului de
implementare a contractului impun acordarca suportului/asistentei tehnice din partea acestui cxpert, in
proportii variabile, pe intreaga durata a contractului (in acest sens, expertul/expertii propus/propusi pentru
aceasta pozitie vor asigura indeplinirea urméatoarelor:

Responsabilitati principale:

5.2

1.

Asigurd prestarea tuturor activititilor specifice descrise in prezentul caiet de sarcini si elaborarea si
predarea in termen a livrabilelor;
Colaboreazd cu persoana/persoancle desemnate de Beneficiar pentru implementarea contractului.

Cerinte aplicabile personalului nccesar pentru realizarea Serviciilor

Expert Achizitii Publice

Cerinte minime:

Notd:

Studii universitare absolvite cel putin cu diploma de licentd de lungad duratd sau echivalent, in
domeniu juridic.

Detinerea de competente relevante privind achizitiile publice, dovedite prin diploma acreditata —
Expert Achizitii - Cod COR: 214946

Experienta profesionala specificii: implicarca in derularea a cel putin 2 proceduri de achizitic
publicd care au presupus achizitia de servicii sau produse in domeniul medical/ spitalicese, la
nivelul carora a prestat servicii similare celor ce fac obiectul prezentului contract.

Pentru fiecare expert propus in cadrul echipei de proiect:

a) Se va prezenta CV format Europass, precum si o declarafie prin care expertul isi exprima
disponibilitatea pentru ducerea ta indeplinire a responsabilitdtilor aferente pozitiei pentru care
este propus conform cerintelor de mai sus.

b) Pentru expertii cheie, CV va fi insotit de copii ale documentelor suport prin intermediul carora
se probeaza indeplinirea cerintclor solicitate.

Prin documente suport se intelege, cu respeclarea prevederilor legale in vigoare:

Pentru cerintele privind studiile (calificarca cducationald si/sau profesionala: diplomele de studii
sau, dupi caz, certificari (recunoscute la nivel national sau international in specializarea solicitata),
aferente personalului de specialitate;

Pentru cerintele privind competentele relevante: diplome/certificari (recunoscute la nivel national
sau international Tn specializarea solicilatd)

Pentru experienta specifici: recomandari/decizii de numire/fisa de post/contractul de munca sau
altele documente asemenea pentru pozitia respectiva (din care sa rezulte informatii certe privind
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proiectul/proiectele Tn care a fost implicat expertul, pozitia definutd si activitdtile specifice
desfasurate de cétre acesta, alte informatii rclevante).

d) Orice document emis intr-o altd limba decal limba roméni va {i insotit de o (raducere autorizatd in
limba roméana.

Expertul propus va fi disponibil sa desfasoarc activitatea inclusiv la sediul Autoritiatii Contractante.

5.3 Resursc materiale necesare Contractantului pentru realizarea Scrviciilor

Ofertantul devenit Contractant trebuic sd sc asigure cd personalul care Isi desfasoard activitatea in cadrul
Contractului dispune de sprijinul material (echipamentele, instrumentele, materialele necesare, dupi caz)
pentru a facilita clectuarea activitatilor din cadrul Contractului.

5.4 Resurscle disponibile Ja nivel de Autoritaie Contractantid pentru indeplinirca Contractului

Autoritatea Contractantda va pune la dispozitia Contractantului toate informatiile necesare pentru
indeplinirea in mod adecvat a activitatilor din cadrul Contractului si va asigura cooperarca in mod facil cu
personalul din cadrul departamentului cu atributii Tn domeniul achizitiilor publice al Autoritatii.

5.5 Cadrul legal care guverncazi relatia dintre Autoritatca Contractanti si Contractant (inclusiv
in domeniile mediului, social si al rclatiilor de munci)

Contractantul trebuic sa respecte toate prevederile legale, aplicabile la nivel national, dar si regulamentele
aplicabile la nivelul Uniunit Europene (acolo unde se impune).

In cazul in care intervin schimbari legislative, Conlractantul arc obligatia de a informa Autoritatea
Contractanti cu privire la consecintele asupra activititilor care fac obiectul Contractului si de a-si adapta
activitatea in functic de decizia Autoritatii Contractantc in legaturd cu schimbdrile legislative.

Ofertantul devenit Contractant are obligatia de a respecta, in executarca Contractului, obligatiile aplicabile
in domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul national, prin acorduri
colective sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul mediului, social si al muneii enumerate
in anexa X la Directiva 2014/24, respectiv:

a. Conventia nr, 87 a OIM privind libertatca de asocicre si protectia dreptului de organizare,

b. Conventia nr. 98 a OIM privind dreptul dc organizare si negocicre colectiva,

¢. Conventia nr. 29 a OIM privind munca for{ata,

d.  Conventia nr. 105 a OIM privind abolirca muncii fortate,

e. Conventia nr. 138 a OIM privind vérsta minima de incadrare in munca,

f.  Conventia nr. 111 a OIM privind discriminarca (ocuparca fortei de muncé si profesie),

g. Conventia nr. 100 a OIM privind egalitatca reiuneratici,

h.  Conventia nr. 182 a OIM privind cele mai grave forme ale muncii copiilor,

i. Conventia de la Viena privind protecctia stratului de ozon si Protocolul sdu de la Montreal privind
substantele care epuizeaza stratul de ozon,

j. Conventia de la Basel privind controlul circulatiel transfrontalicre a descurilor periculoase si al
eliminarii acestora (Conventia de la Bascl),

k. Conventia de la Stockholm privind poluantii organici persistenti (Conventia de la Stockholm
privind POP),
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1. Conventia de la Rotterdam privind procedura de consimtamant prealabil in cunostinta de cauza,
aplicabild anumitor produsi chimici periculosi si pesticide care fac obiectul comertului international
(UNEP/FAQ) (Conventia PIC), 10 septembric 1998, si cele trei protocoale regionale ale sale.

m. HG nor. 1048/2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru utilizarea de catre
lucratori a echipamentelor individuale de protectie la locul de muncid (MO nr. 722/23.08.20006),

n. Legea nr. 319/2006 a sccuritdtii in muncd si UG 1425/2006 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 319/2016 a securititii si sénatatii in munca.

Precum si legislatia incidenta in domeniul Achizitiilor Publice:

a. Legea privind achizitiile nr 98/2016

b. Legea privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a confractelor de achizitic publica, a
contractelor sectoriale si a contractclor de concesiune de tucrari si concesiune de servicii, precum
si pentru organizarea si [unctionarca Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor nr
101/2016;

C. WwWWw.anap.gov.ro

d. HG 395/2016 Normele de aplicare a Tegii 98/2016

6  Managementul/Gestionarea Contractului si activitati de raportare in cadrul Contractului

6.1 Receptia Serviciilor realizate in cadrui Contractului

Avénd in vedere caracterul prestarii serviciilor, respectiv cel de abonament lunar, Contractantul va intocmi
si transmite catre Autoritatca Contractantd un raport de activitate la finalul fiecarei luni (lunar) de prestare
a serviciilor, in termen de cel mult 10 zile lucritoare de la expirarca ultimei zile a perioadet de raportare, n
care va include urmatoarele informatii;

- Detalii despre serviciile presiate,

- Data realizarii serviciilor,

- Numele persoanei care a efectuat serviciile,

- Detalii privind probleme identificate,

- Recomanddiri privind actiuni/modificiri necesare (dacd este cazul)

- Orice alte informafii sau menfiuni importante sai considerate necesare de catre Contractant,

in cazul in care, Autoritatea Contractanti consideri ci Raportul de activitate transmis nu reflecti in
mod conform activititile prestate in luna aferentid raportarii ori consideri necesare completari,
corectari, aceasta poatc solicita Contractantulni revizuirca raportului si retransmiterea spre
aprobare in termen dc cel mult 5 zile lucriatoare de la respingerca raportului de activitate initial.
Raportul de activitate va fi aprobat de citre Auntoritatca Contractaniii pe baza unui Proces Verbal
de receptie calitativa si cantitativa a serviciilor prestate.

6.2 Plata Serviciilor realizate in cadrul Contractului

Plata serviciilor prestate de catre Contractant se va lace pc baza facturii emisc de citre acesta avand raportul
de activitate si Procesul verbal de receptie, aprobat de cétre Autoritateca Contractantd, anexat.
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Autoritatea Contractanta va achita contravaloarea serviciilor prestate ir- termen de 60 de zile calendaristice
de la data primirii facturii.

Valoarea contractului cuprinde toate costurile cu resursele umane, transport, utilizare diverse echipamente,
aplicatiile informatice si serviciile solicitate prin Caietul de sarcini de fata.

7  Criteriul de atribuire

Pretul cel mai scazut.

8  Modul de prezentare al propunerii tehnice

In cadrul propunerii tehnice Ofertantul este obligat sa indice faptul ca la elaborarea acesteia a tinut cont de
obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii, conform reglementarilor in vigoare la nivel
national si care vor fi respectate pe parcursul indeplinirii contractului.

Cerintele Caietului de sarcini reprezinta cerinte minime, obligatorii, iar propunerea tehnica trebuie sa le
indeplineasca in totalitate.

Oferta tehnica va detalia metodologia proprie de realizare a serviciilor 3olicitate prin caietul de sarcini.
Ofertantul poate prezenta orice fel de informatii pe care le considera relevante pentru derularii contractului.

Simpla copiere a specificatiilor tehnice si/sau simpla asumare a cerinte_or solicitate nu determina stabilirea
ofertei ca fiind conforma.

In cadrul propunerii tehnice Ofertantul este obligat sa indice faptul ca la elaborarea acesteia a tinut cont de
obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii, conform reglementarilor in vigoare la nivel
national si care vor fi respectate pe parcursul indeplinirii contractului.

Nota: In cazul in care continutul propunerii tehnice nu este in conformitate cu cerintele de mai sus si cu
prezentul Caiet de sarcini, oferta se va considera neconforma si nu este posibila completarea/ modificarea
ulterioara a acesteia.

Sef Birou Achizitii Publice si Contractare
Petrisor Ionita



